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５章 入札書提出処理 

１．入札書提出処理 

当該案件の入札参加有資格者は，入札書受付期間中に入札書を提出します。提出後には発注者より

入札書受付確認通知書が発行されます。また，入札締切日時になると発注者より入札締切通知書が

発行されます。 
入札書提出処理移行の処理については，６章 開札後処理 を参照してください。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 処理の流れ

 受注者  発注者 

入札書受付確認通知書の発行 
(自動処理) 

入札書受付締切通知書の発行 

入札締切(自動処理) 

１）入札書の提出 

２）入札書受付確認通知書の受理 

３）入札書受付締切通知書の受理 
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発注者へ入札書を提出します。 
 
◆操作の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 

１）入札書の提出 

電子入札システムの起動 

案件検索 

入札状況一覧の表示 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 

（２）入札書の作成 

（３）入札書の提出 

（４）入札書送信確認票印刷 

（５）印刷実行 

（６）入札状況一覧へ 

３章 基本操作 参照 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出 ＞ 操作の流れ
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（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②入札/再入札/見積欄の入札書提出
をクリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 
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（２）入札書の作成 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内訳書は，内訳書の必要な案件のみ指定可能です。 
内訳書不要の場合は，⑦の操作に進んでください。 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

内訳書について 

追加できる内訳書のファイルサイズは，システムでの圧縮後１MB までです。 
尚，必ずウィルス定義ファイルの更新，ファイルのウィルスチェックを行った上で，
追加するようにしてください。 

⑥開くをクリックします。 

④ファイルの場所を指定
します。 

⑤ファイルを指定します。 

 ②入力欄に入札金額を入力すると，右
の表示欄に金額が表示されます。 

①利用者登録で登録した情報が
表示されます。 
必要に応じて変更入力します。 

③参照をクリックします。 
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入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

内訳書の追加 

⑥の添付資料追加をクリックしないと，添付資料の指定はできません。参照をクリッ
クしてファイルを指定しただけでは添付されていませんので注意してください。 

参照の左枠に指定したファイ
ルが表示されます。 

⑦添付資料追加をクリック
します。 

内訳書に指定したファイルが
表示されます。 
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（３）入札書の提出 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

電子くじ該当案件の場合は 

下のように，入札金額の入力欄の下にくじ番号入力欄が表示されますので，任意のくじ
番号（半角数字３桁）を入力してください。（電子くじ非該当案件の場合は非表示） 
開札の結果，同価くじびきとなった電子くじ該当案件では，ここで入力した数字が電子
くじの抽選番号になります。 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

①画面を下にスクロール
します。 

②提出内容確認をクリックします。 

くじ番号（半角数字３桁）
を入力します。 
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内容に間違いがあった場合には 

戻るをクリックすると，前画面（入札書の作成画面）に戻って修正することができます。 

入札書を印刷するには 

印刷をクリックすると，表示された入札書を印刷することができます。 

※印刷の操作については，３章 共通操作 を参照してください。 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

④入札書提出をクリックします。 

③入札書の内容を確認し
ます。 
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（４）入札書送信確認票印刷 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（５）印刷実行 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

印刷を必ず行ってください 

入札書送信確認票は，入札書が正常に送信されたことを証明するものです。 
後日表示することはできませんので，必ずこの時点で印刷してください。 

②印刷をクリックします。 

①入札書が正常に送信された
ことを確認します。 

① をクリックして印刷します。 

②印刷後，×をクリックし
て画面を閉じます。 
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（６）入札状況一覧へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書送信確認票を保存するには 

保存をクリックすると，入札書送信確認票を保存することができます。 

※保存の操作については，３章 共通操作 を参照してください。 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書の提出

入札状況一覧のボタンをクリックしても画面が変わらない場合は 

入札状況一覧は，印刷を実行しなければクリックすることができません。 
印刷を実行すると入札状況一覧のボタンの色が水色に変わり，クリックして入札状況一
覧に戻ることができます。 

印刷後は，ボタンの色がグレーか
ら水色に変わっています。 

入札状況一覧をクリックして，
入札状況一覧に戻ります。 

印刷画面を閉じると，元の画面に
戻ります。 
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Check！ 入札を辞退するには 

以下の操作方法で，辞退届を提出します。 
尚，辞退届提出は入札書受付締切日時までに行ってください。やむを得ない事情によ
り送信が困難な場合は，発注機関に対して入札を辞退する旨を電話連絡してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札を辞退するには

①辞退届の提出をクリックし
ます。 

②利用者登録で登録した情報
が表示されます。 
必要に応じて変更入力しま
す。 

③提出内容確認をクリック
します。 



 

5-11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札を辞退するには

④辞退届提出をクリック
します。 

⑤印刷をクリックし
ます。 

⑥印刷処理後，入札状況一覧
をクリックします。 
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入札書が提出されると，発注者より入札書受付確認通知書が発行されます。入札状況一覧の受付票

/通知書一覧欄の表示をクリックして，発注者が発行した入札書受付確認通知書を確認します。 
 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２）入札書受付確認通知書の受理 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書受付確認通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が入札書受付確認通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）入札書受付確認通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札書受付確認通知書の受理

入札書受付確認通知書の印刷，保存 

入札書受付確認通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

②戻るをクリックして， 
入札状況一覧に戻ります。 

①入札書受付確認通知書
の内容を確認します。 
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Check！ 入札を辞退した場合には（辞退届受付確認通知書の受理） 

辞退した案件の場合は，発注者より辞退届受付確認通知書が発行されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

辞退届受付確認通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 辞退届受付確認通知書の受理

 ①通知書名欄が辞退届受付確認通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 

③戻るをクリックして， 
入札状況一覧に戻ります。 

②辞退届受付確認通知書の 
内容を確認します。 
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入札書提出期間が締切られると，発注者より入札書受付締切通知書が発行されます。入札状況一覧

の受付票/通知書一覧欄の表示をクリックして，発注者が発行した入札書受付締切通知書を確認し

ます。 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３）入札書受付締切通知書の受理 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札締切通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ②通知書名欄が入札書受付締切通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）入札書受付締切通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札締切通知書の受理

入札書受付締切通知書の印刷，保存 

入札書受付締切通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

②戻るをクリックして， 
入札状況一覧に戻ります。 

①入札書受付締切通知書
の内容を確認します。 
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Check！ 日時変更があった場合には 

開札日時等の変更があった場合は，発注者より入札(見積合わせ)日時変更通知書が送
付されますので，以下の操作方法で日時変更情報を確認します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞入札書提出処理 ＞ 入札締切通知書の受理

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示
されます。 

 ③通知書名欄が入札(見積合わせ)日時変
更通知書であることを確認し、通知書表
示欄の表示をクリックします。 
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入札(見積合わせ)日時変更通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④日時変更内容や理由を
確認します。 

⑤戻るをクリックして， 
入札状況一覧に戻ります。 
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２．見積書提出処理 

 
当該案件の見積参加有資格者は，見積書受付期間中に見積書を提出します。提出後には発注者より

見積書受付確認通知書が発行されます。また，見積締切日時になると発注者より見積書受付締切通

知書が発行されます。 
見積書提出処理以降の処理については，６章 開札後処理 を参照してください。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 処理の流れ

 受注者  発注者 

見積書受付確認通知書の発行 
(自動処理) 

見積書受付締切通知書の発行 

見積締切(自動処理) 

１）見積書の提出 

２）見積書受付確認通知書の受理 

３）見積書受付締切通知書の受理 
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発注者へ見積書を提出します。 
 
◆操作の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 

１）見積書の提出 

電子入札システムの起動 

案件検索 

入札状況一覧の表示 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 

（２）見積書の作成 

（３）見積書の提出 

（４）受信確認票印刷 

（５）印刷実行 

（６）入札状況一覧へ 

３章 基本操作 参照 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書の提出 ＞ 操作の流れ
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（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書の提出

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

②入札/再入札/見積欄の見積書提出
をクリックします。 
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（２）見積書の作成 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書の提出

 入力欄に見積金額を入力すると，右の表示
欄に金額が表示されます。 
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（３）見積書の提出 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容に間違いがあった場合には 

戻るをクリックすると，前画面（見積書の作成画面）に戻って修正することができます。 

見積書を印刷するには 

印刷をクリックすると，表示された見積書を印刷することができます。 

※印刷の操作については，３章 共通操作 を参照してください。 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書の提出

①提出内容確認をクリッ
クします。 

②見積書の内容を確認し
ます。 

③見積書提出をクリック
します。 
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（４）見積書送信確認票印刷 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（５）印刷実行 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書の提出

印刷を必ず行ってください 

見積書送信確認票は，見積書が正常に送信されたことを証明するものです。 
後日表示することはできませんので，必ずこの時点で印刷してください。 

① をクリックして印刷します。 

②印刷後，×をクリックし
て画面を閉じます。 

①見積書が正常に送信された
ことを確認します。 

②印刷をクリックします。 
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（６）入札状況一覧へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

見積書送信確認票を保存するには 

保存をクリックすると，見積書送信確認票を保存することができます。 

※保存の操作については，３章 共通操作 を参照してください。 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書の提出

入札状況一覧のボタンをクリックしても画面が変わらない場合は 

入札状況一覧は，印刷を実行しなければクリックすることができません。 
印刷を実行すると入札状況一覧のボタンの色が水色に変わり，クリックして入札状況一
覧に戻ることができます。 

見積を辞退するには 

入札状況一覧画面の辞退届欄の提出ボタンをクリックすると，見積を辞退することがで
きます。 

※辞退の操作については，５章 入札書提出 １．入札書提出 を参照してください。 

印刷画面を閉じると，元の画面に
戻ります。 

印刷後は，ボタンの色がグレーか
ら水色に変わっています。 

入札状況一覧をクリックして，
入札状況一覧に戻ります。 
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見積書が提出されると，発注者より見積書受付確認通知書が発行されます。入札状況一覧の入札/

見積/辞退届受付確認通知書欄の見積書受付確認通知書表示をクリックして，発注者が発行した見

積書受付確認通知書を確認します。 
 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２）見積書受付確認通知書の受理 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書受付確認通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が見積書受付確認通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）見積書受付確認通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書受付確認通知書の受理

見積書受付確認通知書の印刷，保存 

見積書受付確認通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

見積を辞退した場合には（辞退届受付確認通知書の受理） 

 辞退した案件の場合は，発注者より辞退届受付確認通知書が発行されます。 
辞退届受付確認通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※表示，印刷，保存の操作方法については，５章 入札書提出処理 １．入札書提出を
参照してください。 

②戻るをクリックして， 
入札状況一覧に戻ります。 

①見積書受付確認通知書
の内容を確認します。 
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見積書提出期間が締切られると，発注者より見積書受付締切通知書が発行されます。入札状況一覧

の入札/見積締切欄の見積書受付締切通知書表示をクリックして，発注者が発行した見積書受付締

切通知書を確認します。 
 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３）見積書受付締切通知書の受理 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書受付締切通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が見積書受付締切通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）見積書受付締切通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札書提出処理 ＞ 見積書提出処理 ＞ 見積書受付締切通知書の受理

見積書受付締切通知書の印刷，保存 

見積書受付締切通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

日時変更があった場合には（入札(見積合わせ)日時変更通知書の受理） 

開札日時等の変更があった場合は，発注者より入札(見積合わせ)日時変更通知書が発行
されます。 
入札(見積合わせ)日時変更通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※表示，印刷，保存の操作方法については，５章 入札書提出処理 １．入札書提出を
参照してください。 

②戻るをクリックして， 
入札状況一覧に戻ります。 

①見積書受付締切通知書
の内容を確認します。 
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６－２．見積書提出後の処理 
開札の結果，次の通知書が発注者より発行されます。 
この章では，開札後（見積書提出後）の各通知書の受領について説明します。 

１．落札者が決定した場合 ······· 随意契約決定通知書 
２．調査・保留の場合 ············· 落札等決定保留通知書 
３．再見積の場合 ··················· 再見積依頼書 
４．取りやめの場合 ················ 入札（見積合わせ）執行取消通知書 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

随意契約決定 
通知書受理 

調査・保留 

取りやめ 
の場合 

落札等決定保留 
通知書受理 

取りやめ 

見積合わせ執行取消
通知書受理 

再見積 

決定の 
場合 

随意契約決定 
通知書受理 

見積書受付票 
受理 

再見積依頼書 
受理 

見積書提出 

見積締切通知書 
受理 

通常落札以外の場合 
（1回の入札で落札者が 
決定しなかった場合） 

調査 
（発注者処理）

開 札 
（発注者処理） 

開札へ 
（発注者処理）

通常落札 

開札状況を確認するには、入札状

況一覧の状況欄の表示をクリック

します。 
※表示方法は３章 共通操作 

Check! 現在の作業状況を確認す

るには を参照してください。 
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１．落札者が決定した場合 
開札の結果，落札者が決定した場合は，発注者より随意契約決定通知書が発行されます。 
随意契約決定通知書は，落札者だけでなく見積参加者全員に発行されます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 受注者  発注者 

随意契約決定通知書の受理 随意契約決定通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された随意契約決定通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 随意契約決定通知書の受理 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 随意契約決定通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が随意契約決定通知書で
あることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）随意契約決定通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 随意契約決定通知書の受理

随意契約決定通知書の印刷，保存 

随意契約決定通知書は，落札者だけでなく入札参加業者全員に送付されます。 
また，この通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 

①随意契約決定通知書の内
容を確認します。 
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 受注者  発注者 

落札等決定保留通知書の受理 落札等決定保留通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

調査 
（システム外） 

開札状況登録 

開札結果承認 

落札者決定 取りやめ 

随意契約決定通知書の受理 

入札執行取消通知書の受理 

随意契約決定 
通知書の発行 

入札執行取消
通知書の発行 

１．落札者が決定した場合 参照 

２．取りやめの場合 参照 

２．調査・保留の場合 
見積において調査基準価格を下回る低見積があった場合には，調査及び審査のために落札者の決定

を保留し，後日処理を決定し見積を完了します。調査・保留を行うことが決定した場合は，発注者

より見積参加者全員に落札等決定保留通知書が発行されます。調査後，落札者決定の場合は随意契

約積決定通知書，取りやめの場合は入札（見積合わせ）執行取消通知書が発行されます。 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された落札等決定保留通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 落札等決定保留通知書の受理 

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 落札等決定保留通知書の受理

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が落札等決定保留通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）落札等決定保留通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

調査・保留案件のその後の処理について 

調査・保留の案件は発注者による調査・保留が行われた後，その結果によって，落札者
決定の場合は随時契約決定通知書，取りやめの場合は入札（見積合わせ）執行取消通知
書が発行されます。 

※随時契約決定通知書の受領については，１．落札者が決定した場合 を参照してくださ
い。 
※ 入札（見積合わせ）執行取消通知書の受領については，４．取りやめの場合 を参照し
てください。 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 落札等決定保留通知書の受理

落札等決定保留通知書の印刷，保存 

落札等決定保留通知書は，調査・保留中であれば何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 

①落札等決定保留通知書の 
内容(理由等)を確認します。 
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３．再見積の場合 
開札の結果，落札候補は無い場合，再見積が行われます。この場合，発注者より見積参加者全員に

再見積依頼書が発行されます。 
見積参加者は再見積依頼書を確認の上，見積書提出または辞退届提出を行うことができます。 

 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 

 受注者  発注者 

再見積依頼書の受理 再見積依頼書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

見積書提出 
５章 見積書提出処理 参照 

開札後 
１．落札者が決定した場合 
２．調査・保留の場合 
４．取りやめの場合 

参照 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 再見積の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された再見積依頼書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

再見積依頼書の受理 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞再見積の場合 ＞再見積依頼書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が再見積依頼であること
を確認し、通知書表示欄の表示をク
リックします。 
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（２）再見積依頼書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞再見積の場合 ＞再見積依頼書の受理

再見積依頼書の印刷，保存 

再見積依頼書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①再見積依頼書の内容を
確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 



 

6-30 

４．取りやめの場合 
見積を公正に執行することができない等の理由で発注者が取りやめを決定した場合は，発注者より

見積参加者全員に入札（見積合わせ）執行取消通知書が発行されます。 
 

 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞ 処理の流れ

  発注者 

入札（見積合わせ）執行取消
通知書の受理 

入札（見積合わせ）執行 

取消通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

受注者 
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発注者より発行された入札（見積合わせ）執行取消通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が入札(見積合わせ)執行取消
通知書であることを確認し、通知書表示
欄の表示をクリックします。 
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（２）入札（見積合わせ）執行取消通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 見積書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理

入札（見積合わせ）執行取消通知書の印刷，保存 

入札（見積合わせ）執行取消通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 

①入札（見積合わせ）執行
取消通知書の内容を確認
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６章 開札後処理 

６－１．入札書提出後の処理 
開札の結果，次の通知書が発注者より発行されます。 
この章では，開札後（入札書提出後）の各通知書の受領について説明します。 

１．落札者が決定した場合 ······· 落札決定通知書 
２．調査・保留の場合 ············· 落札等決定保留通知書 
３．同価くじびきの場合 ·········· 落札決定通知書 
４．再入札の場合 ··················· 再入札通知書 
５．不落随契の場合 ················ 見積依頼書 
６．取りやめの場合 ················ 入札（見積合わせ）執行取消通知書 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理

落札決定 
通知書受理 

調査・保留 

取りやめ 
の場合 

落札等決定保留 
通知書受理 

取りやめ 

入札執行取消 
通知書受理 

再入札 くじびき 

決定の 
場合 

落札決定 
通知書受理 

入札書受付票 
受理 

再入札通知書 
受理 

入札書提出 

入札締切通知書 
受理 

決定の 
場合 

通常落札以外の場合 
（1回の入札で 

落札者が決定しなかった場合） 

調査 
（発注者処理）

電子くじ 
（発注者処理）

開札へ 
（発注者処理）

不落随契 

見積依頼書 
受理 

見積書受付票 
受理 

見積書提出 

見積締切通知書 
受理 

開札へ 
（発注者処理）

通常落札 

開札状況を確認するには、入札状

況一覧の状況欄の表示をクリック

します。 
※表示方法は３章 共通操作 

Check! 現在の作業状況を確認す

るには を参照してください。 

開 札 
（発注者処理） 
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１．落札者が決定した場合 
開札の結果，落札者が決定した場合は，発注者より落札決定通知書が発行されます。 
落札決定通知書は，落札者だけでなく入札参加者全員に発行されます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 受注者  発注者 

落札決定通知書の受理

内訳書確認 

落札決定通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された落札決定通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 落札決定通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 落札決定通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が落札決定通知書である
ことを確認し、通知書表示欄の表示
をクリックします。 
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（２）落札決定通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 落札者が決定した場合 ＞ 落札決定通知書の受理

落札決定通知書の印刷，保存 

落札決定通知書は，落札者だけでなく入札参加業者全員に送付されます。 
また，この通知書は何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①落札決定通知書の内容を
確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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２．調査・保留の場合 
入札において調査基準価格を下回る低入札があった場合には，調査及び審査のために落札者の決定

を保留し，後日処理を決定し入札を完了します。調査・保留を行うことが決定した場合は，発注者

より入札参加者全員に落札等決定保留通知書が発行されます。調査後，落札者決定の場合は落札決

定通知書，取りやめの場合は入札（見積合わせ）執行取消通知書が発行されます。 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 

 受注者  発注者 

落札等決定保留通知書の受理

内訳書確認 

落札等決定保留通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

調査 
（システム外） 

開札状況登録 

開札結果承認 

落札者決定 取りやめ 

落札決定通知書の受理 

入札執行取消通知書の受理 

落札者決定 
通知書の発行 

入札執行取消
通知書の発行 

１．落札者が決定した場合 参照 

２．取りやめの場合 参照 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された落札等決定保留通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 落札等決定保留通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 落札等決定保留通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が落札等決定保留通知書
であることを確認し、通知書表示欄の
表示をクリックします。 
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（２）落札等決定保留通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

落札等決定保留案件のその後の処理について 

落札等決定保留の案件は発注者による調査・保留が行われた後，その結果によって，落
札者決定の場合は落札決定通知書，取りやめの場合は取りやめ通知書が発行されます。 

※落札決定通知書の受領については，１．落札者が決定した場合 を参照してください。 
※ 入札執行取消通知書の受領については，６．取りやめの場合 を参照してください。 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 調査・保留の場合 ＞ 落札等決定保留通知書の受理

落札等決定保留通知書の印刷，保存 

落札等決定保留通知書は，調査・保留中であれば何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①落札等決定保留通知書の
内容を確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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３．同価くじびきの場合 
開札の結果，同額が入札されたためにくじびきを行うことが決定した場合は，入札書提出時に指定

したくじ番号にて抽選が行われます。 
くじびきの結果は発注者によって登録され，その結果によって落札決定通知書が発行されます。 
 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 

 受注者  発注者 

開札結果承認 

開札状況登録 

内訳書確認 

落札決定通知書の受理 

１．落札者が決定した場合 参照 

決定 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 同価くじびきの場合 ＞ 処理の流れ

落札決定通知書の発行 
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４．再入札の場合 
開札の結果，落札候補は無いが最低入札価格と入札書比較価格との格差が少なく，再入札により落

札者が決定する可能性が高いと判断された場合，再入札が行われます。この場合，発注者より入札

参加者全員に再入札通知書が発行されます。 
入札参加者は再入札通知書を確認の上，入札書提出または辞退届提出を行うことができます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 

 受注者  発注者 

再入札通知書の受理

内訳書確認 

再入札通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

入札書提出 
５章 入札書提出処理 参照 

開札後 
１．落札者が決定した場合 
２．調査・保留の場合 
３．同価くじ引きの場合 
５．不落随契の場合 
６．取りやめの場合 

参照 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された再入札通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 再入札通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 再入札通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が再入札通知書であることを
確認し、通知書表示欄の表示をクリック
します。 
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（２）再入札通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 再入札通知書の受理

再入札通知書の印刷，保存 

再入札通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①再入札通知書の内容を
確認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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Check！ 再入札書を提出するには 

再入札通知書確認後の再入札書提出は，入札書の提出と同様に処理を行います。 
再入札書提出時には画面や帳票のタイトルが再入札書になり，提出時の入札書提出ボ
タンが再入札提出ボタンになりますが，操作方法は入札書提出時と同様です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※辞退する場合は，入札状況一覧の辞退届の提出をクリックします。 
※入札書提出，辞退届提出の詳しい操作方法は，５章 入札書提出処理 を参照してく
ださい。 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 再入札の場合 ＞ 再入札通知書の受理

①入札/再入札/見積欄の 
入札書提出をクリックします。 

④提出内容確認をクリッ
クします。 

③入札金額を入力します。 

②必要に応じて連絡先の情報
を変更入力します。 
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５．不落随契の場合 
開札の結果，落札候補は無いが最低入札価格と入札書比較価格との格差が少なく，再入札により落

札者が決定する可能性が高いと判断された場合，不落随契が行われます。この場合，発注者より入

札参加者に見積依頼書が発行されます。 
入札参加者は見積依頼書を確認の上，見積書提出または辞退届提出を行うことができます。 

 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 

 受注者  発注者 

見積依頼書の受理

内訳書確認 

見積依頼書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

入札書提出（見積書） 
５章 入札書提出処理 参照 

開札後 
１．落札者が決定した場合 
２．調査・保留の場合 
３．同価くじ引きの場合 
４．再入札の場合 
６．取りやめ 

参照 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 不落随契の場合 ＞ 処理の流れ
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発注者より発行された見積依頼書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 見積依頼書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞不落随契の場合 ＞ 見積依頼書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が見積依頼書であること
を確認し、通知書表示欄の表示をク
リックします。 
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（２）見積依頼書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞不落随契の場合 ＞ 見積依頼通知書の受理

見積依頼書の印刷，保存 

見積依頼書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①見積依頼書の内容を確
認します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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Check！ 見積書を提出するには 

見積依頼書確認後の見積書提出は，入札書の提出と同様に処理を行います。 
見積書提出時には画面や帳票のタイトルが見積書になり，提出時の入札書提出ボタン
が見積書提出ボタンになりますが，操作方法は入札書提出時と同様です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※辞退する場合は，入札状況一覧の辞退届の提出をクリックします。 
※入札書提出，辞退届提出の詳しい操作方法は，５章 入札書提出処理 を参照してく
ださい。 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞不落随契の場合 ＞ 見積依頼書の受理

①入札/再入札/見積欄の 
見積書提出をクリックします。 

③見積金額を入力します。 

②必要に応じて連絡先の情報
を変更入力します。 

④提出内容確認をクリッ
クします。 
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６．取りやめの場合 
入札を公正に執行することができない等の理由で発注者が取りやめを決定した場合は，発注者より

入札参加者全員に入札（見積合わせ）執行取消通知書が発行されます。 
 

 
 
◆処理の流れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※処理全体の流れについては，２章 処理の流れを参照してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞ 処理の流れ

  発注者 

入札（見積合わせ）執行取消
通知書の受理 

内訳書確認 

入札（見積合わせ）執行取消 
通知書の発行 

開札状況登録 

開札結果承認 

受注者 
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発注者より発行された入札（見積合わせ）執行取消通知書を確認します。 

 

（１）処理の選択（入札状況一覧より） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理

操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

②受付票/通知書一覧欄の表示を 
クリックします。 

①入札状況一覧を表示します。 
※３章 共通操作 参照 

入札状況通知書一覧が表示され
ます。 

 ③通知書名欄が入札(見積合わせ)執行取消
通知書であることを確認し、通知書表示
欄の表示をクリックします。 
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（２）入札（見積合わせ）執行取消通知書の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

開札後処理 ＞ 入札書提出後の処理 ＞ 取りやめの場合 ＞ 入札（見積合わせ）執行取消通知書の受理

入札（見積合わせ）執行取消通知書の印刷，保存 

入札（見積合わせ）執行取消通知書は，何度でも表示・確認することができます。 
必要に応じて，印刷，保存を使用して，印刷や保存を行ってください。 

※印刷，保存の操作方法については，３章 共通操作を参照してください。 

①入札（見積合わせ）執行
取消通知書の内容を確認
します。 

②戻るをクリックする
と，入札状況一覧に戻
ります。 
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７章 その他の機能 

１．検証機能 
調達案件情報を検証するには，電子入札システムログイン後，画面上部の検証機能をクリックして

検索します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

自治体等 ............................... ▼をクリックして，一覧から選択します。 
部局 ....................................... ▼をクリックして，一覧から選択します。 
発注機関 ................................ 該当する発注機関名をクリックします。（複数選択可） 

全発注機関を選択する場合は，▼全てをクリックします。表示

されていない発注機関名は，スクロールバーで表示できます。 
入札方式 ................................ 工事かコンサルで該当する入札方式のチェックボックスをクリ

ックします。（複数選択可） 
全方式を選択する場合は，▼全てをクリックします。 

その他の機能 ＞ 検証機能

②公開機能をクリック
します。 

①ログイン後，処理選択画面
が表示されます。 
※ログインについては， 
３章 共通操作 参照 

③検索する案件の条件
を指定します。 

④調達案件一覧をクリ
ックします。 
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検索日付 ................................ 公開日または結果登録日を指定して検索する場合は，公開日ま
たは結果登録日を選択後，日付を指定します。また，指定日以

降，指定日以前，指定日のみの中からいずれかを指定します。 
調達案件番号 ......................... 目的の調達案件番号が分かっている場合は，その番号を指定し

ます。 
調達案件名称 ......................... 目的の調達案件名称が分かっている場合は，その名称を指定し

ます。 
表示件数 ................................ 検索結果を表示する場合に，何件ごとに表示させるかを指定し

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

その他の機能 ＞ 検証機能

日付の入力方法 
検索日付を入力するには，入力枠右の をクリックし Calendar 画面で指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※Calendar 画面を使用せずに，検索日付の入力枠に「XXXX/XX/XX」(年は西暦４桁で入力)
または「平成 XX 年 XX 月 XX 日」と直接入力することもできます。 

※指定した日付を削除する場合は，入力枠内の日付の文字列を選択し，Delete キーを押
します。 

①カレンダーをクリックします。 

②現在の月のカレンダーが表示さ
れ，今日の日付がブルー表示され
ます。 
表示月を変更する場合は， 

 (前月表示)または  (次月表
示)をクリックし， 
表示年を変更する場合は， 

 (前年表示)または  (翌年表
示)をクリックします。 
をクリックすると現在の月を表
示します。 

③指定したい日付の数字をクリック
すると，日付指定が完了します。

案件検索のコツ 

検索条件を何も指定しないで一覧を表示すると，過去の案件も含めて全案件が表示され
ます。 
この場合，大量の案件が表示され目的の案件を探しだすのが大変になる場合もあります
ので，できるだけ検索条件を指定して絞り込んで表示するようにしてください。 
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操作ボタンについて 

 ・・・・・・ 現在の画面に全ての案件が表示されていない場合，クリックして
表示ページの切り替えを行います。 

・・・ クリックすると，設定された条件で再検索を行い，最新の一覧情
報を表示します。 

別の案件情報を確認するには 

現在表示されていない別の調達案件情報を確認するには，画面左上の調達案件検索をク
リックして，調達案件検索画面で検索条件の指定から行ってください。 
調達案件の検索を終了する場合は，画面右上の×をクリックします。調達案件一覧のウ
ィンドウが閉じて，電子入札システムログイン後の画面（①の画面）に戻ります。 

その他の機能 ＞ 検証機能

調達案件一覧が表示
されます。 
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その他の機能 ＞ 検証機能

Check！ 調達案件概要を表示・保存するには 

調達案件一覧に表示された案件の概要を表示し，必要に応じてＣＳＶ形式ファイルで

保存します。 

③保存をクリックします。 

①概要を確認したい調達案件の調
達案件名称をクリックします。 

調達案件概要が表示されます。 

②表示された情報のＣＳＶファイル
を保存する場合は， 
ダウンロードをクリックします。 
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その他の機能 ＞ 検証機能

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ＣＳＶ形式で保存される情報は，調達案件番号，調達案件名称，自治体等，入札方
式，発注機関，工事または納入場所，工事内容，開札予定日時，開札日時，日時変
更理由，結果登録日です。 

④保存する場所を指定します。 

⑤ファイル名を指定します。 

⑥保存をクリックします。 

⑦閉じるをクリックします。 

調達案件概要に戻ります。 

⑧閉じるをクリックすると， 
調達案件一覧に戻ります。 
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その他の機能 ＞ 検証機能

Check！ 事前公開情報を確認するには 

調達案件一覧の中から公開情報の事前公開をクリックすると，事前公開情報（入札一

覧）が表示されます。 

①事前公開情報を確認したい
調達案件の事前公開をクリ
ックします。 

②戻るをクリックすると， 
調達案件一覧に戻ります。 

入札一覧が表示されます。 
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その他の機能 ＞ 検証機能

Check！ 入札結果を確認するには 

調達案件一覧の中から開札済み調達案件の公開情報の入札結果をクリックすると，公

開情報（入札結果一覧）が表示されます。 

①入札結果を確認したい調達
案件の入札結果をクリック
します。 

②検証をクリックします。 

入札結果一覧が表示されます。 



 

7-8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

その他の機能 ＞ 検証機能

 
入札金額検証結果が表示されます。 

③戻るをクリックします。 

正常な場合，事前公開時入札金額ハ
ッシュと入札結果公開時入札金額ハ
ッシュの値が同一となります。 

入札結果一覧に戻ります。 

④戻るをクリックすると， 
調達案件一覧に戻ります。 
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