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Ⅲ.予約申込



①「ログイン」をクリック

1.ログイン

①

利用者登録が承認されたらメールが通知されます。登録したID・パス
ワードでログイン後、各サービスをご利用いただけます。
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Ⅲ.予約申込



②ID・パスワードを入力して「ログイン」をクリック

②

ログインIDとパスワードを忘れた方
は④の画面へ進んでください

③ログイン完了
ログイン者の氏名が表示
されます。
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Ⅲ.予約申込



④パスワードを忘れた場合は
「パスワードを忘れた方はこちら」をクリック

④

⑤アカウントに設定したメールアドレスを入力して
「送信する」をクリック

⑤
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Ⅲ.予約申込



⑥メールが送信されるので、届いたメールに記載のURLからパスワー
ドの再発行をしてください。

⑦新しいパスワードを設定して「送信する」をクリック

⑧パスワードの再設定が完了しました

⑦

パスワード再発行の有効期限はメールが
通知されてから1時間までです。
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Ⅲ.予約申込



2.月別カレンダー

①月の予約状況を確認するため「月別カレンダー」をクリック

①

ログインしていない状態でも
閲覧することができます。

19

Ⅲ.予約申込



②1か月分の施設の予約状況が確認できます

施設を指定して、各貸室
の予約状況が確認できま
す。

施設によって表示される項目が異なります。

予約可 ：利用時間内すべて空きがある状態
予約済み ：既に予約で埋まっている状態、ま
たは休館などで予約ができない状態
一部予約可：一部の時間帯だけ予約が入ってい
る、またはキャンセル待ち申込予約がある
予約不可 ：予約が開始していない、または予
約期限が過ぎている状態

どのステータス状態でも、
クリックすることで各日付
の空き状況確認画面に遷移
することができます。
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Ⅲ.予約申込



3.空き状況の確認

①施設を利用したい日の予約状況を確認するため、カレンダーで日付
を選択して「検索」をクリック

①

ログインしていない状態でも
閲覧することができます。

「利用種別」で絞って利用状況の閲覧
をすることも可能です。

日付の選択は必須です。翌月の申し込み
がしたい場合は、カレンダー上部の
「 〉」から月を移動することができます
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Ⅲ.予約申込



②施設の空き状況が確認できます
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Ⅲ.予約申込

クリックすると
各貸室の空き状況まで
移動することができます。

利用種別はここから切り替え
ができます。

日付を移動する場合は
「< 前日」「翌日 >」
から前日・翌日に移動
できます。また、カレ
ンダーのマークから日
付を指定することも可
能です。

クリックすることで、
その下の施設の
空き状況まで移動します。

施設によって表示される項目が異なります。

予約可 ：利用時間内すべて空きがある状態
予約済み ：既に予約で埋まっている状態、または休館などで予約ができない状態
予約不可 ：予約が開始していない、または予約期限が過ぎている状態

③利用種別を選択することで、該当する面を絞り込んで表示すること
ができます。



4.予約申込

①利用したい施設を選択して「予約する」をクリック

①

「予約可」の施設を選択した数が赤い丸の部分に表示されます。
別の施設や日付を跨ぐ予約も可能です。
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Ⅲ.予約申込

「予約可」の個所をクリックすることでアイ
コンが変わります。



②利用種別と利用目的を入力して「次へ」をクリック

②

TOPページで選択した利用種別、または①の画面で
選択した利用種別が自動で入力されます。
利用種別を変更する場合は、①で選択した施設を利
用できる利用種別が選択できます。
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Ⅲ.予約申込



③施設の利用時間を選択して「次へ」をクリック

③

利用時間を選択します。 利用時間の設定が他の日付にも
同じ条件が自動で反映されます。
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Ⅲ.予約申込

施設を追加することが可能です。



④附属設備を利用する場合は「附属設備」をクリック

④

施設によっては自動追加される附
属設備がある場合があります。
（例）楽屋が附属設備として追加
されている
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Ⅲ.予約申込

附属設備が必要な場合のみ

④

必要な附属設備の利用時間や個
数を入力する



⑤利用情報を入力して「次へ」をクリック

⑤

利用人数を入力します。
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Ⅲ.予約申込

団体利用者のみ表示されます。
利用者登録時に設定した責任者・個人の情報が規定で
入力されますが、予約ごとに手動で変更することがで
きます。

他の日付にも同じ人数
が反映されます。

予約する施設によって
回答する項目は異なり
ます。



⑥予約内容を確認して決済手段を選択します。

⑥
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Ⅲ.予約申込

決済手段は４つから選択可能です。

クレジットカード決済 ： P30～
コンビニ決済 ： P31～
Paypay決済 ： P32～
現地決済 : P33～

領収書ダウンロードについては、 「Ⅴ.マイページ 6.領収書ダウンロード」参照



クレジットカード決済をご選択の場合
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Ⅲ.予約申込

(a)クレジットカード情報を入力して「次へ」

(ｂ)内容を確認して「予約する」

(ｃ)予約完了です。

領収書は、
マイページにて
利用日当日からダウンロード可能
です。



コンビニ決済をご選択の場合
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Ⅲ.予約申込

(a)お支払いを行う店舗を選択して「次へ」

(ｂ)内容を確認して「予約する」

(ｃ)予約完了です。
コンビニ店舗でお支払い時に必要な情報が表示されます。

コンビニ店舗は、 セブンイレブン、ローソン、ファミリーマート の中からご選択ください。

【あらかじめご確認ください】
コンビニ決済は手数料がかかります。
利用料金金額に応じた手数料額が合計金額へ加算され
ます。

このページから離れたあとでも
自動通知メールやマイページでも
同じ情報がご確認いただけます。



paypay決済をご選択の場合
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Ⅲ.予約申込

(a)paypayを選択して「次へ」

(ｂ)内容を確認して「予約する」

(ｃ)予約完了です。「paypay決済画面へ」にて決済

Paypayのアプリまたはwebペー
ジへ移動しお支払いを行います。

領収書は、
マイページにて
利用日当日からダウンロード可能
です。



現地決済をご選択の場合
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Ⅲ.予約申込

(a)現地決済を選択して「次へ」

(ｂ)内容を確認して「予約する」

(ｃ)予約完了です。予約施設に応じた窓口でお支払いください。


