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Ⅱ.初めての方へ



1.利用者登録（仮登録）

①「初めての方へ」をクリック

当施設予約システムを利用するには、あらかじめ「利用者登録」が必
要です。以下の手順にて登録を行ってください。
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①



「同意する」にチェックを入れると「利用者登録はこちら」が表示されます。

②内容をご確認いただいた後「個人情報の取り扱い及び利用規約に同
意する」にチェックを入れて「利用者登録はこちら」をクリック
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②

画面下部に設置されています。
画面を最後までご確認ください。



③共通情報を入力
共通情報の「個人・団体」で「団体」を選んだ方は④の画面へ、「個
人」を選んだ方は⑤の画面へ進んでください。
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任意のログイン時のID、パスワードを
設定
※IDは最低4文字
※パスワードは最低8文字



④団体情報を入力（個人・団体が「団体」の場合のみ）
※個人利用の場合は⑤の画面へ進んでください
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活動形態が「個人」の場合は
団体情報は表示されません。

④

団体登録の際は団体属性をご
選択ください



⑤個人/担当者の情報を入力して「確認する」をクリック
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小林市から配信される一斉配信メールを受け取
る場合はチェックを入れてください。
一斉配信メールとは、施設からのお知らせや告
知などをメール送信することを指します。

補足事項
※チェックを外しても予約システムからの自動
通知メールは届きます。
※臨時休館・休場など緊急性のある内容は届く
場合があります。

⑤



⑥内容に間違いがなければ「送信する」をクリック

⑥

情報を修正する場合は
「戻る」をクリック
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⑦利用者の登録申請が完了しました

利用者登録申請の完了後、登録したメールアドレス宛にメールが通知されます。
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管理者による承認の前はログインはできません。
管理者が承認しアカウントが「本登録」となるまでしばら
くお待ちください。
「本登録」は通知メールでお知らせいたします。
承認には１～２営業日要する場合がございます。

ご注意ください


