
令和７年度
宮崎県にしもろマルシェ

出店者説明会

出店事業者向けマニュアル





全 体 概 要

１　内容について
（１）タイトル：宮崎県にしもろマルシェ
（２）開催日時：令和７年９月２０日（土曜日）から２１日（日曜日）

（３）場　　所：「三軒茶屋ふれあい広場」　
　　　　　　　　〠154-0004
　　　　　　　　東京都世田谷区太子堂２丁目１７－１
（４）主　　催：西諸定住自立圏特産品等販売推進協議会
（５）協　　力：三軒茶屋銀座商店街振興組合
（６）事 務 局：小林市　商工観光課

２　開催目的
　首都圏において、小林市・えびの市・高原町の２市１町の特産品等の
販売、観光PRを通して、西諸圏域の認知度の向上を図るとともに、出店
事業者の販路拡大のきっかけづくりや、商品のブランディングに資する
ことを目的する。

３　コンセプト
この土地にもともとある潜在価値「モノ・ヒト・コト」を見つけて、首
都圏の方のココロとカラダを動かす。にしもろにしかないオリジナルイ
メージをつくる。

　　「にしもろの土地オリジナルの
　　　　　　　　　　モノ・ヒト・コトにつなぐ」
　

　　お客様とつながる。　
　　商品を購入されたお客様が継続で購入できるよう、マルシェ以降の
　　購入先のご案内をお願いします。（ふるさと納税サイト、名刺配布、
　　通信販売等）

　　お客様とたくさんおしゃべりする。
　　商品を購入されたお客様がどのような商品を求めているか、これか
　　らの商品開発やブランディング、販路開拓に役立ててください。

　　商品をとおして、にしもろの素晴らしさを伝える。
　　この土地にしかない地元オリジナルの商品を自慢してください。
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４　会場アクセス
（１）三軒茶屋ふれあい広場
　○所在地
　〒154-0004

　東京都世田谷区太子堂２丁目１７－１
　○アクセス
　東急田園都市線　三軒茶屋駅から徒歩６分
　東急世田谷線　　三軒茶屋駅から徒歩５分

　　　　　（※三軒茶屋駅北口Ａから北へ約130m）

５　会場配置
　イベント当日の会場配置については、各市町担当者から後日、改め
て「最終のご案内」を送付させていただきますので、ブース設置場所
をご確認ください。なお、９月２１日（日曜）は１３時～１７時は茶
沢通りが「歩行者天国」になりますので、より多くの集客が見込めま
す。
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企 画 概 要

１　ターゲット層について

（１）60歳から70歳の女性（商店街近隣の住民で、マルシェでしか買え
ないものに魅力を感じている方が多い。近隣の商店街にある商品との差
別化は特に考えなくてよい。）

（２）西諸地域出身者（２市１町の出身者会へアプローチします）

（３）近隣小学生（事前にチラシを近隣の小学校に配布予定。

親子でイベントに参加できるような体験ブースの設置と子どもが喜ぶ商
品設定やブース設定を行う。）

　マルシェ（市場）ブース
　・小林市　　　１２店
　・えびの市　　  ８店
　・高原町　　　１０店　　　計３０ブースが大集合！（R7.6.5現在）

　屋台ブース
　イベント来場者を惹きつける「にしもろの食」を提供します。

　体験ブース（体験型コンテンツ）　
　ここでしかできない「体験」で来場者のココロとカラダを動かします。

　キッチンカーブース（検討中）　
　ハイエースのキッチンカーでにしもろの食を提供します。

　テストマーケティングブース
　西諸の商工会議所・商工会がタッグを組み、テストマーケティング
　を行います。

　商談会・ふるさと納税ブース
　にしもろマルシェをきっかけに、販路開拓・商談会・ふるさと納税
　につなげる「つながるマルシェ」をめざします。

　UIJターン・観光ブース
　２市１町の西諸の魅力を伝えます。都会にはない豊かな暮らしを
　ハッシン。　
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２　ブース内容について（営業時間：１０時００分～１８時００分）



商品の配送について

１　発送方法・スケジュール

・配送は「佐川急便」を利用し、「元払い」でお願いします。
搬入予定日の前日の「９月１８日（木）まで」に商品到着するように
ご発送準備をお願いします。

【前年度との変更点】

★９月１６日（火）に「佐川急便」が店舗またはご自宅まで直接集荷に伺
います。個口数すべてに荷物識別証（※）を貼っておいてください。

（※）荷物識別証は、最終案内（９月上旬頃）の際に一緒に同封いたしま
すが、データでもお渡し可能ですので、必要な方はお申し出ください。

★佐川急便の「特約運賃」を利用すると、正規料金より安価となりますが、
特約は、事前登録制となります。後日、佐川急便から「正規料金」となる
出店者の皆様に対してご連絡をさせていただきます。
特約を結ぶかどうかのご判断は出店者の皆様にお任せします。

〒154-0004

　世田谷区太子堂三軒茶屋ふれあい広場イベント
「宮崎県にしもろマルシェ」
ブース番号□□　事業者名○○○○○○

※荷物識別証

２　伝票記載情報
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搬入・会場設営について

　佐川急便が、順次会場に荷物を納品しますので、各出店者の皆様にお
かれましては、荷物の受取り（１４：００～１６：００）をしていただ
いたのち、順次、会場設営にご協力をお願いいたします。
出店ブースで使用するテーブル・椅子等は、別場所からの運搬が必要で
すので、皆様のご理解・ご協力をお願いいたします。
　なお、都合により、前日準備ができない事業者は、荷物の受取りのみ
事務局で対応いたしますが、設営については当日の朝に行ってください。

１　９月１９日の搬入・会場設営について
　　○ 搬入１４：００～１６：００（配達時間）　○ 会場設営　～１８：００

２　イベント当日の荷物搬入について

　イベント当日に会場納品される場合は、通常荷物と混在となりますの
で、納品が遅れる場合がありますのでご注意ください。

３　片付け・解散について

　イベント最終日の９月２１日（日）１８時から片付けを行います。

各ブースの片付け、荷物配送準備を行い、配送荷物は指定の位置に置
いてください。各ブースの片付け後は、備品（机・椅子等）の片付け
も併せてお願いします。
　なお、ごみは、世田谷区のごみ分別に従って、指定ごみ袋等にて一
括して処分を行いますので、分別へのご協力をお願いします。
※会場内にごみ集積所を設けますので、各ブースで分別した上で、
　ごみ集積所へお持ち込みください。

①可燃ごみ（生ゴミ、プラスチック類、ゴム、皮革など）
②不燃ごみ（金属・ガラス製品・ライターなど）
③ペットボトル（キャップラベルを外し、軽くすすいで潰す）
④資源ごみ（缶）　飲み物や食品のアルミ缶・スチール缶
⑤資源ごみ（ガラス瓶）飲み物や食品のガラス瓶
⑥資源ごみ（古紙）　段ボール・新聞・雑誌類　

ごみの分別に
ご協力を

お願いします。
来たときよりも美しく・・・

５



実 施 ガ イ ド ラ イ ン

１　搬入・搬出
設営・撤去作業、展示物の開封、梱包などは、必ず出店スペースで行い、
一般歩行者、ほかのブースの迷惑にならないよう、また、通路をつぶす
ことのないよう留意して作業を行ってください。

２　金銭管理について
金銭の管理及びお客様とのやり取りに関する問題は、事務局では一切関与
いたしません。各出店事業者での管理をお願いします。
本事業実績報告に必要なため、両日閉店時に、各出店者の売上、在庫等を
確認させていただきます。

３　つり銭について
　つり銭について各自準備をお願いします。
会場内での両替はご遠慮ください。付近にみずほ銀行がございますが、
土日の両替は難しいです。また、売上金に関しても各出店事業者にて管理
をお願いします。事務局では一切お預かりできませんのでご注意ください。

４　リース品について
事前に申請のあった出店事業者者分のみの手配となり、当日の追加ができ
ませんのであらかじめご了承ください。

５　試食・保健所申請について
試食がある事業者は、保健所の許可が必要ですので、出店申込時の申し出
以後に試食が必要になった事業者は８月末までに必ずご報告ください。ま
た、酒類の販売は、酒税法等の関係から、出品者自身で酒類販売許可を取
得してください。

６　火気の取扱いについて
消防への届出が必要ですので、事前申請がある場合に限りプロパンガス
の手配を行います。出店申込時にお申し出ください。

７　商品の管理について
商品のストックは各出店事業者のブース内でお願いします。
期間中、夜間警備を手配しますが、紛失等の責任は負い兼ねますので、
ご留意ください。夜間警備担当者は、商品に触れることもできませんので、
ブルーシートや大きな布等で商品を覆うなど、夜間の商品管理の準備もお
願いします。
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８　警備体制について
土日の商店街の混雑が予想されますので、来場者の安全性を考
慮するため、日中警備及び夜間警備を手配します。

９　トイレについて
ふれあい広場内に併設している太子堂出張所のトイレを使用してくださ
い。お客様と同じトイレを使用するため、施設に入る際には、スタッフ
と分かるものは身につけず、取り外してから利用するようにお願いしま
す。

１０　電源の使用について
事前に申請のあった出店事業者のみ、電源の使用が可能です。事前申請
があった出店者様のブースには、コンセント口を用意しておりますので
お使いください。申請がない出店者は使用できませんのでご注意くださ
い。（※申請外の電源を使ってしまうと、マルシェ全体の電源が落ちて
しまう可能性があります。）

１１　営業時間について
イベント時間は「１０時００分～１８時００分」となっていますが、
営業開始前に来場者が来られた場合は、販売・ＰＲ等を行っていただい
て構いません。にしもろの魅力を伝えてください。

１２　商品が完売した場合について
商品がすべて完売し、売るものがなくなった場合には、お客様に分かり
やすいように「完売しました」等の表示をお願いします。また、可能で
あれば、ほかのブースのお手伝いやイベントを盛り上げる等のご協力を
お願いします！

１３　自然災害等による開催の可否と周知について
台風などの自然災害等の荒天が予想される場合、事務局で協議し、開催
可否の判断を行います。

✅ 可否判断日　令和７年９月16日（火）10時
✅ 開催の場合　特に連絡は行いません。

✅ 中止の場合　各市町担当者から各事業者へ電話連絡を行います。
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留 意 点

□ 商品　

□ 装飾／販促物　

□ 包材

□ レジ袋

□ つり銭

□ 雨の日対策
　（ブルーシート等）

１　各出店者で準備するもの
　□に✔をつけて確認をお願いします。

□ マジック（POP・値段記載用）　

□ ブース用シート（夜間必要時）　

□ 筆記用具・はさみ・カッター

□ ごみ袋（各ブースで準備）
※ブース内では分別をお願いします！

□ ＰＯＰ等の用紙

□ガムテープ

□ビニールテープ

※事務局でも準備はしますが、不足する場合がありますので、各店舗の

　責任でご準備をお願いいたします。

２　旅費について

○交通機関及び宿泊施設については、各自で予約をお願いします。
原則、１事業者当たり限度額の範囲内となります。
ただし、必要と認められる場合はこの限りではありません。各市町担当
者までご相談ください。

○旅費（航空費＋宿泊費＋都内交通費）は、原則、実費を補助します。 
ただし、補助額は表のとおりとなります。１事業所につき限度額があり
ますので、超過分については自己負担となります。（※後日、航空費と
宿泊費の領収書等の写しの提出をお願いします。） 
・都内交通費について、宿泊数に応じて次の表のとおりとします。 
・県内交通費、空港駐車代等の補助はありません。

○台風等の災害発生に伴うキャンセル料は、限度額の範囲内で認めるこ
ととします。 
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宿泊数 
限度額 

（１事業所あたり）
補助の範囲 

３泊の場合 90,000円 
航空費＋宿泊費＋都内交通費

（一律10,000円） 

２泊の場合 80,000円 
航空費＋宿泊費＋都内交通費

（一律7,500円） 

【各市町の担当者】 

小林市　　商工観光課　担当　上野　（TEL：２３－１１７４　FAX：２３－１１９７） 

えびの市　観光商工課　担当　岡園　（TEL：３５－３７２８　FAX：３５－０４０１） 

高原町　　産業創生課　担当　押領司（TEL：４２－２１２８　FAX：４２－４６２３） 
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にしもろマルシェ　Instagramについて

にしもろマルシェの情報発信用の
Instagramです。

【告知】
・開催日、開催場所等

【出店者紹介】
・出店者、商品の紹介を行いますので、画像等の提供をお願

いいたします。

◎提供していただきたいもの
・出店者の紹介（お店の画像や紹介文など）
・商品の紹介（商品の画像や動画、商品の詳細、イチオシ商

品など）
　※大きな画像は、圧縮して送ってください。
　※画像は、縦で撮影したものの方が大きく出しやすいです。

◎送り先　sangyou@town.takaharu.lg.jp（高原町産業創生課）

【共同投稿について】
・Instagramでにしもろマルシェにも出品する商品を載せる時

は、ぜひ、共同投稿をお願いします。

【横の画像】 【縦の画像】
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